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Wir sind
ein flhrendes Forschungsunternehmen aus der Medienbranche und erstellen seit Gber 60 Jahren die
Werbewahrung fir Deutschland anhand der gré3ten und umfangreichsten Mediennutzungsstudien!
Die Media-Micro-Census GmbH (MMC) ist eine hundertprozentige Tochter der Arbeitsgemeinschaft
Media-Analyse e.V. (agma). Im immer schneller werdenden Puls der Zeit befasst sich die agma und
die MMC malgeblich mit der Erforschung des Mediennutzungsverhaltens der Bevolkerung. Unsere

Forschung umfasst das gesamte Spektrum der digitalen und analogen Medienwelt von Printmedien,
Radio/Audio, Out of Home, Internet und Kino.

Wir suchen zur Unterstlitzung unseres Teams zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Ihre Aufgaben
e Sachliche Prufung und Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen

e Erstellen von Ausgangsrechnungen und damit zusammenh&ngende vorbereitende
Tatigkeiten

e Abwicklung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

e Budgetiiberwachung und vorbereitende Arbeiten zur Budgeterstellung

e Administrative Aufgaben (wie z.B. Erfassung neuer Mitglieder, Kunden- und
Mitgliederbetreuung)

Ihr Profil
o Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, sowie mehrjahrige Berufserfahrung

im Bereich der Finanzbuchhaltung

¢ grundlegende Kenntnisse im Bereich der internen Kostenrechnung

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office- und DATEV-Anwendungen

e Sehr gute Deutschkenntnisse

e Hohe Affinitat im Umgang mit Zahlen

¢ Hohe Eigeninitiative, organisatorisches Geschick, Belastbarkeit, Teamféahigkeit und sehr gute
kommunikative Fahigkeiten sowie ein hohes MaR an Verantwortungsbewusstsein

Ihre Benefits
e Flexibles Arbeitszeitmodell und Homeoffice Angebot

e Betriebliche Weiterbildungsmaoglichkeiten

o 30 Tage Urlaub + Sonderurlaubstage

e Fahrtkostenzuschuss zum offentlichen Nahverkehr oder alternativ in Form eines
Tankgutscheins

¢ Umfangreiche soziale Zusatzleistungen (z.B. Pluxee Gutscheine, JobRad,
Gesundheitsleistungen, Kinderbetreuungszuschuss)

o Vermogenswirksame Leistungen

o Feelgood-Atmosphéare & Team-Events

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (inkl. frihestmdglichen
Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung) an:

Media-Micro-Census GmbH, Frederike Ferres, Franklinstral3e 52, 60486 Frankfurt am Main,
ferres@agma-mmc.de



